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Mieterverwaltung Hans-Jochen GeiRler 25.05.2018 Abrechnung als Vermieter gemal Mieter Namen, Kontaktdaten Banken, Keine 10 Jahre (Gesetzliche Siehe Dokumentation
09461 9149 555 Mietvertréage, Erhebung von Mieten Bankverbindungsdaten Dienstleister fur Aufbewahrungsfrist) technischer und
Mietbetrage Buchhaltung, organisatorischer
Vorauszahlungen Nebenkosten Energieversorger u. MaRnahmen
Zahlungsrickstéande Wohnberechtigungsschein Wohnungs-
bewerber (nur
Kontaktdaten)
Abrechnung von Hans-Jochen GeiRler 25.05.2018 Erfassung und Verteilung der Mieter Verbrauchswerte fir Heizung u. Warmwasser Dienstleister fur Keine 10 Jahre (Gesetzliche Siehe Dokumentation
Nebenkosten 09461 9149 555 Nebenkosten einer Wohnung anteilige Kostentragungspflichten fiir die Mieter Nebenkostenab- Aufbewahrungsfrist) technischer und
rechnungen organisatorischer
MaRnahmen
Organisation der Hans-Jochen GeiRler 25.05.2018 Vorbereitung u. Dokumentation der ~ Mieter Namen, Kontaktdaten Keine Keine in der Regel ca. 10 Jahre  Siehe Dokumentation
Mieterversamm- 09461 9149 555 Mieterversammlungen Protokolle von Mieterversammlungen inkl. technischer und
lungen AuRerungen organisatorischer
MaRnahmen
Wohnungs- Hans-Jochen GeiRler 25.05.2018 Erfassung von Daten zur Bewerber Namen, Kontaktdaten Keine Keine Interessentenliste: Siehe Dokumentation
bewerbung 09461 9149 555 Wohnungsbewerbung Beruf, Arbeitgeber 2 Jahre nach Ablauf technischer und
Familienstand Geschéftsjahr organisatorischer
Selbstauskunft Wohnberechtigungsschein Absage Bewerbung fiir MaRnahmen
SCHUFA-Auskunft konkrete Wohnung:
3 Monate nach Vergabe
Organistion der Hans-Jochen GeiRler 25.05.2018 Vorbereitung u. Dokumentation der  Aufsichtsrate Namen, Kontaktdaten, Bankverbindungsdaten Keine Keine dauernd Siehe Dokumentation
Aufsichtsrats- u. 09461 9149 555 Aufsichtsrats- u. Gesellschafter Protokolle von Sitzungen u. Versammlungen technischer und
Gesellschafterversam Gesellschafterversammlungen, inkl. AuRerungen u. Abstimmungsverhalten organisatorischer
mlungen Beschlusssammlung MaRnahmen
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Personal- verwaltung Hans-Jochen Geilller 25.05.2018 Personaladministration Beschéftigte Name, Adressen Zeitwirtschaftsdaten Keine in der Regel ca. 3 Jahre Siehe Dokumentation
09461 9149 555 Personalfiihrung Daten zur Arbeitsleistung nach Ausscheiden technischer und
Arbeitszeitverwaltung Leistungsbeurteilung organisatorischer
MaRnahmen
Lohnabrechnung Hans-Jochen GeiRler 25.05.2018 Auszahlung der Lohne/Gehalter Beschéftigte Name, Geburtsdatum Banken Keine 10 Jahre (Gesetzliche Siehe Dokumentation
09461 9149 555 Abfuhr Sozialabgaben u. Steuern Adresse Trager der Sozial- Aufbewahrungsfrist) technischer und
Familienstand versicherung organisatorischer
Religion Steuerverwaltung MaRnahmen
Bankverbindungsdaten Dienstleister
u. weitere Daten, die zur Buchhaltung
Personalbewirtschaftung erforderlich sind
Betrieb der Hans-Jochen GeiRler 25.05.2018 AuRendarstellung Webseiten- IP-Adressen externer Keine |P-Adresse nach 30 Tagen Siehe Dokumentation
Firmenwebseite (liber 09461 9149 555 besucher Dienstleister technischer und
Hosting- Dienstleister) organisatorischer
MaRnahmen
Kontaktdaten- Hans-Jochen Geiller 25.05.2018 Verwaltung von Grunddaten von Name, Vorname alle weiteren Personen u. Unternehmen, mit Geschaftsfiihrung keine Daten werden laufend Siehe Dokumentation
verwaltung 09461 9149 555 Personen, die mit dem Anschrift Bezug zum Kreiswohnungswerk Buchhaltung aktualisiert, technischer und
Kreiswohnungswerk in in Kontakt weitere Kontakt- Hausmeister Léschung, wenn kein organisatorischer
stehen daten Handwerker Kontakt mehr besteht MaRnahmen

ggf. Funktion
Unternehmens-
daten
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